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APRESENTACAO

A dissertacdo e a tese representam o resultado de peaguesgntado como
requisito final para a conclusdo do curso de mestrado e werddo, respectivamente.
Abordam temas especificos, exigindo investigacdes e dogt@roprios a area de
conhecimento.

O “Manual de Instrugbes para Organizacdo e Apresentacdo de Dissertacdes e
Teses na UFRRJoi elaborado com o intuito de informar aos alunos @assos de PG4s-
GraduacaoStrictu Sensudesta instituicdo, sobre as normas gerais de el@uordgs
dissertagcbes e teses. Este documento resultou de um campetdalho da Comissao
Responséavel pela Elaboracdo do Manual de Instrucdes, stanpelo professores
Mauricio Cordeiro Mancini, Lucia Helena Cunha dos Anjos e Maria Julia SaliriRke
tendo também a participagdo dos demais membros da CaleaResquisa e POs-
Graduacao, que contribuiram com sugestfes e criticaseuaegpsmoramento. O presente
manual foi aprovado pela Camara de Pesquisa e POs-Gradumgdeunido realizada no
dia 24 de Janeiro de 2002.

Nesta segunda edicdo do documento foram incorporadas sugestoes
recomendacbes encaminhadas pela Biblioteca CentraFB&J) adequando o mesmo as
normas da ABNT.

A todos agueles que participaram n0ssS0s mais sinceros cgrani®s.

Seropédica, Novembro de 2005.

Aurea Echevarria Aznar Neves Lima
Decano de Pesquisa e Pds-Graduacéao
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MANUAL DE INSTRUCOES PARA ORGANIZACAO E
APRESENTACAO DE DISSERTACOES E TESES NA UFRRJ

1 ORIENTACAO GERAL

Os pos-graduandos devem procurar seguir estritamente agdestrcontidas neste
documento e dar especial atengdo as eventuais corsglid@adas, quando do exame da
versdo proviséria da dissertacdo/tese, quanto aos paddiabelecidos para sua
organizacao e apresentacéo na UFRRJ.

1.1 Numero de Exemplares
1.1.1 Exemplares provisorios

O orientador encaminhara documento a Secretaria do CiergBds-Graduagao
sugerindo os componentes da banca examinadora, bem coanpreasta para defesa.
Para membros da banca ainda ndo cadastrados no Cursita-S® que o orientador
encaminhe uma sintese @arriculum Vitaee dados de identificagdo do examinador.

Para a defesa da dissertacdo/tese, o orientador deweigd em exemplar
provisorio, contendo todos os itens do corpo da dissertacdo/tesecada membro da
banca examinadora, e um para ser enviado, pela SexrdtarCurso, ao Decanato de
Pesquisa e Pds-Graduacéo.

A avaliacdo da estrutura e apresentacdo gréfica do exemp&isério da
dissertacdo/tese serd de responsabilidade do professntadar, ficando a critério dos
Cursos de Poés-Graduacdo da UFRRJ criarem normas préoggiagesejarem, para a
aprovacao da adequacédo do formato do documento.

Os exemplares provisérios podem ser encadernados eml espirdormato de
apresentacao gréfica atendera ao estilo definido nus 34 e 3.2, para facilitar o exame
pela banca.

1.1.2 Exemplares definitivos

A corregédo e eventuais modificagdes na dissertacéorée®mendadas pela banca
examinadora sao de responsabilidade do candidato e degerdificadas pelo orientador
e banca examinadora. @gemplares definitivosdeverdao ser devidamente assinados por
todos os membros da banca examinadora.

ApGs a aprovacédo e revisdo da dissertacao/ezsmminhar para a Secretaria do
Curso de Pos-Graduacao esemplares definitivosimpressose 1 (uma) cépia completa
em meio eletrénico. O numero de exemplares definiiimpsessos a serem entregues sera
definido por cada curso.

Os arquivos eletrénicos devem ser preparados em proceswatixto compativel
com Microsoft Word, ou equivalente a época, e o textdabnmento deve estar completo,
com figuras e tabelas inseridos no texto.



1.2 Documentos de Conclusdo do Curso

Os documentos de conclusdo do curso (Histérico Esceldificado ou Diploma)
serdo emitidos pelo Decanato de Pesquisa e POs-Gradsag@mnte apos a entrega dos
exemplares definitivos da Dissertagcéao/Tese.

2 ESTRUTURA

A estrutura de dissertacdes e teses estabelece a ardgqoneedevem ser dispostos
0os elementos que as compdem, identificados como parteipae] corpo principal e
informagdes complementares.

2.1 Parte Preliminar
2.1.1 Capa externa

A capa externa sera padronizada de acordo cAmeso A, e ndo deve ser repetida
e encadernada juntamente com o corpo da dissertaca@esza conter a identificacdo
da instituicdo de ensino (UFRRJ), do instituto e do cuesgods-graduacdo, na parte
superior. A identificacdo do documento, dissertacao pasirdt e Tese para Doutorado.
O titulo da dissertagéo/tese, nome do autor e ano enogdeféndida devem constar da
capa externa, abaixo da identificagdo do curso. Naalalembada) do volume final do
documento devem constar a identificacdo de dissertacéEseuo nome do autor e 0 ano
de defesa.

Os volumes finais da dissertagéo/tese devem ser enaddsrnusando-se capa
rigida de cor preta e com letras douradas para o texto.

2.1.2 Pagina de rosto

A péagina de rosto, ou capa interna do trabaftmeko B) devera conter:

a) A logomarca da UFRRJ, o0 nome completo da instituicaoidergificacdo do
instituto e curso de pos-graduacao, na parte superior.

b) O titulo da dissertacao/tese.

c) O nome do autor.

d) O nome do orientador e co-orientador (es) (quando houcer)) letras
mailsculas somente para as iniciais, nome proprio, aorarntho de letra 14 em
negrito.

e) ldentificagdo do grau obtido e da Area de Concentragéo wteoQle Pds-
Graduacado. Texto deslocado 8 cm em relagdo a margem esqutifizado e
com letra tamanho 14. Usar negrito apenas para o graoobti

f) Local, més e ano na parte inferior, texto centrdéiza com letras mailusculas e
minudsculas, tamanho 14 e sem negrito.

Para os itens a, b e ¢ deve ser usado texto cerdmlieen letras mailsculas, com
tamanho de letra 14, formato Times New Roman em ne@iligere-se 0 espacamento
simples para todo o texto na pagina de rosto.



2.1.3 Ficha catalografica

Na versdo definitiva da dissertacdo/tese, inclyids a pagina de rosto, na parte
inferior e centralizada, a ficha catalografica eladar pela Biblioteca Central da UFRRJ,
conforme exemplificado nAnexo C.

2.1.4 Aprovacéao pela banca

ApGs a pagina de rosto, deve vir a pagina com o termo deagdio, citando a
identificacdo da instituicdo, o nome do pds-graduando, a descritiva, com o titulo
conferido e a data de aprovacdo, além dos nomes dosnegangs e do professor
orientador, acompanhado de suas respectivas instituiédesq D). Identificar o titulo
dos componentes da banca (L.D., Dr., D.Sc. Ph.D.. éisth pagina devera ser assinada
pelo orientador e por todos os membros da banca examanado

Sugere-se que o candidato tenha coOpias suficientes desta pagincasiao da
defesa da dissertagdo/tese. Assim, uma vez aprovadasa,det@so os membros da banca
aceitem que as alteracdes necessérias sejam fetgsosefjraduando e seu orientador, ndo
sendo necesséria nova verificacdo pelos demais exiomisa estes poderdo assinar
imediatamente a pagina de aprovacao.

2.1.5 Dedicatéria

A dedicatéria é opcional e deve ocupar uma pagina proépria.

2.1.6 Agradecimentos

Os agradecimentos sdo opcionais e, quando presentes, dpasgner na pagina
seguinte a da dedicatoéria.

2.1.7 Biografia

A biografia é opcional e deve ocupar uma pagina proépria.

2.1.8 Resumo

Trata-se de uma apresentacao breve do contetdo da d&sentaies€Anexo E),
gue destaca os aspectos de maior importancia. O resumgenéoser confundido com

sumério, que é a lista dos capitulos e secdes. Sao osgitesgaspectos a serem
considerados na redacao do resumo:

a) o texto do resumo serd precedido da respectiva ragerBibtiografica do
trabalho, redigida conforme normas em vigor, em espagues; o titulo da dissertacdo ou
tese deverd estar em negrito. (ver Norma ABNT-NBR 6088/vigéncia-Referéncias-
Elaboracéo)

b) o resumo sera redigido em um Unico paragrafo, em espaglesse em pagina
distinta, contendo, no maximo, 500 palavras.

c) a primeira parte do resumo devera situar o assuntaddrad ressaltar, em
seguida, os objetivos, os métodos, 0s resultados e casigs.

d) ap6s o final do texto devem ser informadas trés (Jviz - chave ou
combinagdes de palavras. Separar as palavras por viegudasusar negrito.

e) no caso de dissertacdo ou tese por capitulos ou g@osardievera constar um
resumo geral antes do SUMARIO, além de resumos para cada um dos demais capitulos
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ou artigos. Nos resumos dos capitulos ndo é necessamarespondente referéncia
bibliogréfica.

2.1.9 Abstract

E a versdo do resumo, em inglés, devendo-se seguir asisnesentaces do item
anterior Anexo F), acrescentando trés (3) ‘key words’ ao final do teXo. caso de
dissertagcdo ou tese por capitulos ou artigos, devera canstabstract’ geral, antes do
SUMARIO, além de um ‘abstract’ para cada um dos demais capitulrsigaos.

Além do ‘abstract’, pode ser apresentado o resumo eméBamspanhol e/ou
alemao.

2.1.10 Listas de tabelas, quadros e figuras

A lista de tabelas, a lista de quadros e a lista de figdi@®pcionais. Se adotadas,
devem seguir o formato sugerido para o SUMARIO, com toddsgendas exatamente
iguais ao texto da dissertacdo/tese. As listas deveookb@adas antes do SUMARIO, sem
numeracao de pagina ou com numeragcao em romano.

2.1.11 Listas de abreviac6es, siglas ou simbolos

Esta lista é opcional, ficando a critério do autor deeidiecessidade ou ndo da sua
apresentacdao. Quando presente deve ser colocada antédVidRI®, ndo recebendo
paginagcdo ou com numeragdo em romaeko G).

2.1.12 Sumario

O sumério indica a ordem dos itens dentro do corpo prindgalissertacdo/tese
(NBR 6027/ em vigéncia), e contém a pagina inicial de ¢adadu subitemAnexo H).

A pégina contendo o sumario devera ter o tit@@WMARIO” centralizado, em
letras mailsculas e em negrito, de tamanho 12, localizdoediatamente apds as folhas
com a(s) lista(s) de tabelas, figuras ou abreviacOepiais ndo constam do sumario. A
pagina do sumario ndo deve ser numerada e 0s itens ndo ppdesentar recuos em
funcdo da subdivisdo de secbes do texto, primeira, seguacteiea ordem. Evitar divisdes
em demasia (quarta ordem em diante).

No formato em Capitulos, o titulo do capitulo deve estampeagina separada e
receber numeracdo em arabico continuando da secamiar@eresumo e abstract de cada
capitulo também serdo numerados e podem estar em uma P@giMaA Ou em paginas
separadas em fungao do seu tamanho.

2.2 Corpo Principal
2.2.1 Forma de organizacao

Trata-se da organizacdo e desenvolvimento do trabplopriamente ditos. O
corpo da dissertacao/tese podera ser organizado de tris falternativagexto corrido,
capitulos ou narrativa em capitulos Sera admitido formato misto, em texto corrido e
capitulos, capitulos e artigos etc, a critério do orgetau comité de orientacao.

a) o corpo principal na formdexto corrido’ devera ser composto das seguintes
divisBes principais: Introducdo, Revisdo da Literaturatekid e Métodos ou Metodologia,
Resultados e Discussédo, Conclusbes e Referéncias gBilfilias Anexo 1). O item



‘Revisdo de Literaturgpoderd, de acordo com o tipo de pesquisa e a natureza albdrab
estar inserido nos itens Introdugcéo, Material e Métal&esultados e Discusséo. O item
‘Resultados e Discussao’ pode ser dividido em dois itensifpais.

b) o corpo principal na forma dedpitulos deverd ser composto de trés secoes:
Introducdo Geral, Capitulos e ConclusGes GersieXo J). Poderd ser acrescentado um
item de Revisdo de Literatura, de carater geral, prewvigmaos capitulos. A organizagédo
interna de cada capitulo devera obedecer ao expostomaditma para texto corrido. As
referéncias bibliograficas poderdo aparecer ao finahde capitulo ou como listagem Unica
ao final da dissertacao/tese, apds as Conclusfes .Gerais

No formato decorpo principal em capitulossera ainda admitido que a Revisao de
Literatura faca parte da Introducdo, ou mesmo, que as u36esl do Capitulo estejam
inseridas no item Resultados e Discussdo, como em algomdisacdes cientificas. A
organizacao interna do capitulo devera conter, apésilo tio Capitulo, o Resumo e o
Abstract, a Introdugéo, o Material e Métodos e o iRsultados e Discusséo, incluindo ou
nao as Conclusoes.

c) o corpo principal da formanarrativa em capitulos’ devera ser composto em
trés secdes: Introducdo, Capitulos e Conclusées. Na S€editulos’, o autor devera
introduzir sua problematizagéo, visando construir seuambje pesquisa e suas hipoteses de
trabalho, demonstrar conhecimento da literatura celadia ao tema, fazer suas escolhas
tedricas e metodologicas e expor os resultados do estuds, amalises, reflexbes e
consideragfes. A nominacdo dos capitulos é livre, taggei a narrativa do trabalho de
investigacdo. As referéncias bibliograficas podem pegsantadas em uma listagem Unica
ao final da dissertacao/tese, apds as Conclusoes.

Atentar para diferengas, nos itens 2.2.2 até 2.2.5, enfrroatos de texto corrido
e em capitulos e o formato de narrativa em capitulos.

2.2.2 Introducéo

Nesta parte do texto, o autor deve fornecer uma viséd @grpesquisa realizada,
incluindo o estado atual de conhecimento, a justificatieatrabalho, a contribuicdo
esperada do estudo, a formulacdo de hipéteses e os abj@évpesquisa. No caso da
apresentacdo em capitulos, a Introducdo Geral deve amdeédr o roteiro ou a ordem de
apresentacao dos mesmos.

CitacOes bibliograficas devem ser evitadas na IntrodGgtal, embora possam ser
utilizadas exclusivamente para dar suporte a definicbelst@s historicos. No formato em
capitulos, podem ser feitas citacogsiando este item estiver associado a Revisdo de
Literatura.

Para o formato de ‘narrativa em capitulos’, nesta pdotdéexto, o autor deve
fornecer uma visdo geral da pesquisa realizada, incluindonsatrucdo do objeto de
pesquisa, 0 estado atual do conhecimento, a justificavdarabalho, a contribuicdo
esperada do estudo, a formulagédo de hipoteses e os abjigeguidos na pesquisa.

2.2.3 Revisdo de Literatura

Nesta secdo, o autor deve demonstrar conhecer estudngrde autores sobre
temas relacionados ao assunto da pesquisa que dao suportedalog@& adotada, e
possibilitam identificar as possiveis relacdes enfpeoblema e o conhecimento existente.



A revisao de literatura é mais bem apresentada emshiie@ssunto, mostrando a
evolugdo cronolégica do tema de maneira integrada, colevatas citacoes.

Para a elaboracdo do texto, destacar as contribuig@iesmportantes diretamente
ligadas ao estudo, que serdo analisadas de forma critieam®esultados e Discussao’.

Lembrar, ainda, que os nomes dos autores de todas abuiodés citadas no texto
ou em notas deverdo, obrigatoriamente, constar dagéReifes Bibliograficas. Importante
observar que as citagbes / notas deverdao obedeceras ErABNT-NBR 10520/em
vigéncia.

Para o formato de ‘narrativa em capitulos’, o autor d#esmonstrar conhecer
estudos de outros autores relacionados ao assunto, an@atitdgdo e a metodologia
adotada na pesquisa, que possibilitam identificar as passiekicoes entre o tema
escolhido e o conhecimento existente, bem como arostrinteresse e a relevancia do
estudo.

2.2.4 Material e Métodos

Inclui-se nesta parte 0s materiais, o delineamenterexental, as técnicas e o0s
meétodos utilizados para conduzir o trabalho, descritos aleeim detalhada e suficiente
para tornar possivel a repeticdo do estudo por outros pekieisa com a mesma
precisdo. As técnicas e métodos jA conhecidos devenmapssras sumarizados, sem
necessidade de descricdo detalhada, e acompanhadas ddvassptgoes.

As descricdes da area de estudo, aspectos de meio dwital, econdémico ou de
relacdes ambientais sdo incluidas em ‘Material e &0 no inicio do texto, como sub-
item.

Métodos inéditos, desenvolvidos pelo autor, devem sefigadts, apresentando
suas vantagens em relacdo a outros. As técnicas guipmmentos novos, bem como o
desenvolvimento de programas de andlise ou de organizegaufaienacdes da pesquisa
devem ser descritos com detalhes e ilustrados, se possive fotografias. Algumas
excecdes podem se aplicar em produtos que envolvam ocetggpatentes.

Para o formato de ‘narrativa em capitulos’, o itemeviat e Métodos pode ser
substituido porMétodos e Procedimentos da Pesquisdnclui-se neste campo o0s
materiais, o detalhamento metodoldgico pertinentepaodi estudo e as técnicas utilizadas
no trabalho, descritos de maneira suficiente para pesuwét avaliacdo critica.

2.2.5 Resultados e Discussao

Visa comunicar os resultados obtidos pelo autor da pesqnidse dos mesmos,
bem como oferecer subsidios para a conclusdo da dissgtése.

A andlise dos dados, sua interpretacdo e discussdes podecorgegadas
(Resultados e Discussao) no texto ou apresentadas sepamteladds resultados devem ser
agrupados e ordenados convenientemente, acompanhados ldge faheas, mapas etc.
Tabelas com dados estatisticos detalhados podem sernsguiaseem anexo, sendo 0s
mesmos resumidos nas tabelas incluidas no item ‘RessigaDscussao’.

A discussédo dos resultados deve possibilitar a ligacde eratras descobertas e os
conhecimentos apresentados na Revisdo da Literaturecéssario destacar a maneira
como as hipoteses apresentadas na Introducédo foram c@oh@soou ndo, e como as
indagacbes foram respondidas. Devem ser considerados mambéfatos novos e
excepcionais, assim como as concordancias e divergé@eizorias e paradigmas.



Para o formato de ‘narrativa em capitulos’, o campoulRefs e Discussao
| compreende a comunicagdo das andlises, resultados xdesfldo autorde modo a
oferecer subsidios para as consideracfes finais dataigs®tese. A andlise do material
pesquisado, sua interpretacdo e discussdo devem estamdascob texto. Os resultados
devem ser agrupados e ordenados convenientemente, acodgsamfuendo necessario, de
tabelas, figuras, mapas, fotografias etc. O corpo do téave conter tabelas resumidas.
Tabelas com dados estatisticos detalhados devem sesrapdas em anexo.

2.2.6 Conclusoes

Neste item, devem estar a sintese do trabalho, adusbes relacionadas as
hipéteses ou indagacdes e aos objetivos enunciadogoduligdio. Nas conclusdes, o autor
destaca os principais resultados da sua pesquisa, contribaigdéritos do seu estudo. Os
relatos devem ser breves, baseando-se apenas nos dagwsvados, evitando repetir ou
fazer mera transcricdo dos resultados obtidos. Citagiblisgraficas devem ser evitadas
neste item.

Apbs este item, é aceito um complemento, que pode seifigdeiat como
‘Consideragdes Finais’ ou ‘Recomendacdes de Pesquisdencm o ponto de vista do
autor sobre a pesquisa realizada, sugerindo novas linhestut#, ou apresentando um

| parecera partir da experiéncia do autor ao lidar com o tema stpupsa.

2.2.7 Referéncias bibliogréaficas

Consiste numa listagem alfabética e/ou cronoldgica diestas publicacbes citadas
ou utilizadas na dissertacdo/tese. A normalizacéo @km€meias de obras e autores devem
atender as regras estabelecidas pela Associacao iBradgéeNormas Técnicas - ABNT,
disponiveis na Biblioteca Central da UFRRJ.

Recomenda-se que a literatura citada seja de dominio publtando-se ou
apresentando o minimo possivel de material ndo publicdgdonacdes pessoais, relatérios
e monografias, editoriais etc, além de informacdes §oepassaram por um processo de
revisdo editorial formal.

2.2.8 Notas

Algumas observagdes ou esclarecimentos relativosxém téonceitos, definicbes e
notas explicativas, podem aparecer em notas de rodaplizddas na margem inferior da
mesma pagina, onde ocorre a chamada numérica no té&xtsefaradas do texto por um
traco continuo de até 4 cm e digitadas em espaco simfglaeanenor do que a usada no
texto.

2.3 Informagdes Complementares
2.3.1 Glossario

Inclui lista de palavras pouco conhecidas ou estrangeiatgrmos e expressdes
técnicas de usos restritos, acompanhados das respéetivicgdes, objetivando esclarecer
o leitor sobre seu significado, indicando, quando pertineotges ou referéncias. O
glossario sempre trara as palavras listadas em ordamétiif.



2.3.2 Anexos

Anexo é o elemento pds-textual em que sao incluidos imigteomplementares tais
como descricdes ou dados da area ou objeto de estudos tabeladelos estatisticos,
programas, leis, copias de documentos, mapas e outros agseeatam conteltdo ao
trabalho, sem, no entanto, constituir parte essetgimhesmo. Deve sempre estar ao final
da dissertacéo/tese.

A primeira pagina do anexo deve conter o titélblIEXOS”, centralizado no topo
da pagina, seguido dema listagem dos subitens nele incluidos, agrupados em fdocao
tipo de material, e identificados como Anexo A, Anexet& A paginacéo deve seguir a do
texto. A listagem dos quadros, tabelas e figuras, contiolatidas no anexo, é opcional.

3 APRESENTACAO GRAFICA

A tese ou dissertacdo deve seguir uma apresentacdo gedficaelente qualidade,
de forma que o trabalho seja claro e agradavel parton Bara isto, devem ser muito bem
organizado a estrutura, a paginagao e os formatos, egadpeetipos (fontes de letras)
adequados.

3.1 Formato

A arte final da tese ou dissertacdo deve ser impresdall@nbranca formato A4
(210 x 297mm), sendo permitidap exemplar definitivo, a reproducdo do texto sobre
frente e verso do papel. Neste caso o papel deve seerdgefioente opaco (gramatura de
90 g) para leitura normal em ambas as faces.

Nao empregar o verso do papel para os itens da parte paelifexceto ficha
catalografica), para as péaginas iniciais dos itens psigcido corpo da tese (Introducéo,
Revisdo da Literatura etc.), ou para o iniciacdpitulos (no caso de dissertacdes ou teses
em capitulos ou narrativa em capitulos), os quais devepresémciar nova pagina impar.

3.2 Digitagéo

As margens para arte final do texto devem saperior e margem esquerda,
3,0cm; inferior e margem direita, 2,0cm e rodapé, 1,25cm (Anexg.L

Em ambos os exemplares provisorio e definitivo, devermusiizados caracteres
tipo Times, tamanho 12 (0 mesmo utilizado neste teRtgita-se tamanho menor (11, 10
e até 9) no caso de notas, sobrescritos ou subsdéitonjlas, parte interna de algumas
figuras e tabelas muito extensas. O espacamento demersal entre caracteres, ou seja,
pitch 14 (catorze caracteres por polegada). Os carackevem sempre ser digitados em
cor preta, em todo o texto, incluindo titulos, ilustrag@abelas etc..

O texto pode ser digitado com espaco entre linhas de 1,% (omio), para o
exemplar provisorio, €eve ser digitado com espaco 1,0 (simples) para o definitivo
espaco simples deve ser usado também no resumo, abegfantlas de figuras e tabelas,
notas de rodapé, titulos de se¢Bes com mais de uma liefeaéncias bibliograficas. Nunca
usar bordas para texto, mesmo na parte preliminar datdssa/tese.

Nas paginas iniciais dos itens principais do corpo dadesapitulos, a digitacdo
deve comecar a 1,0 cm da margem superior. Todo paragredoser justificado e iniciar-



se com tabulacdo equivalente a 1,25 cm na primeira (phdrdao na maior parte dos
processadores de texto).

Para o formato em capitulos, os mesmos devem ser rdosecam algarismos
romanos CAPITULO 1, Il etc.) e o titulo de cada capitulo apresentado na sua péagina
inicial (impar) com letras maitsculas, tamanho 14 eegrito. A palavra CAPITULO deve
estar 2,0 cm abaixo da margem superior.

Os titulos das divisGes principais ou sec¢fes primariasrdsge digitados em letras
maiGsculas e em negrito (eX INTRODUCAO), centralizados, numerados em aréabico,
sem pontuagdo, iniciando-se o texto apds dois espagueso se aplica ao Resumo e ao
Abstract, exceto pela numeracao.

Os titulos das sec¢des secundarias (1.1) e terciarias (dieldin ser digitados em
negrito, com letras maildsculas apenas nas iniciaisgggpameirasi.1 Secdo Secundar)a
e apenas na primeira palavra para as segufidag Secéo tercidria)Ndo ha necessidade
de usar espacamentos diferenciados entre essas segiislds), devendo-se apenas usar
pelo menos um espaco entre o final de um paragrafo dedexinicio de uma nova secao
(como utilizado neste documento). Recomenda-se evitasoode secdes quaterndrias
(1.1.1.1) ou de ordem superior.

3.3 Estilo

Letras mailsculas devem ser usadas para a identificac&ustdaicao, titulos
principais (CAPITULO Il, CONCLUSOES etc.), nome de aatoe siglas ou simbolos.
Aspas duplas devem ser reservadas para destacar citaxtiksstde outros autores e
palavras ou frases em lingua estrangeira. Aspas simples pedaisadas para destaque de
itens numéricos ou alfabéticos (‘1’, ‘a’) ou termos de diferenciado.

Emprega-se italico para expressdes de referénciavig®; in vitrg e nomes
cientificos de espécies (apenas a primeira letra do@énemailsculo).

O Sistema Internacional de Unidades (Sl) deve ser adamadtodo o texto da
dissertacao/tese.

3.4 Paginagao

As péginas da Parte Preliminar (Pagina de rosto, Fiatedogréfica, Aprovacéo
pela banca, Dedicatéria, Agradecimentos, Biografia, Resudtbstract, Listas) podem ser
numeradas, com algarismos romanos em minusculo, ou n@or@® Principal, a partir da
Introduc&o (ou Introducéo Geral, para dissertacdo/tesmpitulos ou artigos cientificos),

e as Informacdes Complementares (Glossario, Anele@sm ser numerados em sequéncia
e com algarismos arabicos, iniciando a primeira pagiriatnoducéao.

A numeracdo deve ser colocada na parte inferior da p&yidagita nas paginas
impares (frente) e a esquerda nas paginas pares (verso).

3.5 llustracdes, quadros e tabelas

Os quadros, tabelas e figuras devem aparecer no textapdgoserem citados pela
primeira vez. Eles sdo numerados em seéries separadasieneros em cada série devem
aparecer e ser citados em todo o texto em ordem conseaamo Tabela 1, Tabela 2,
Figura 1, Figura 2 etc. Podem estar no texto dentro de pseén(Tabela 1, Figura 1).



Se a tabela ou quadro ocupar mais de uma pagina, deve-s eultye parénteses,
no final do titulo, a indicagdo ‘continua’. Na péagina setgyio titulo contera apenas
‘Tabela 1. Continuacao’ ou ‘Figura 1. Continuagao’.

Quando os dados procederem de outra fonte, como em algunssqaadiguras
contendo dados obtidos de bibliografia, deve-se mendgradodixo do quadro ou figura ou
no titulo.

Cada ilustragdo tera um numero seguido do titulo. Nas legendasermos
‘Figura’, ‘Quadro’ e ‘Tabela’ devem ser escritos com apenas a inicial em letrasaaa e
toda a palavra em negrito. Os titulos das tabelas e ddsogudevem ser colocados acima
dos mesmos, enquanto que os das figuras, abaixo das masixaslo um espaco entre a
ultima linha do titulo e a borda superior da tabela, oreenbtorda ou legenda inferior da
figura e o seu titulo.

As tabelas ndo devem conter linhas verticais de sgiarde colunas. O uso de
linhas horizontais deve ser limitado as que separamtulo tlas colunas dos dados e as de
separacao do texto, superior e inferior. Evitar tambémrcesso de molduras de separacao
nas figuras. Informacdes nas tabelas podem ser destawadas uso de negrito, mas ndo
devem ser utilizadas cores nas linhas ou sombreamemtogadce das mesmas.

Recomenda-se que tabelas e figuras ocupem, no maximo, uoz payina,
evitando-se paginas desdobraveis. Se necessario, poddispsstas no formato paisagem,
permanecendo a numeracdo da pagina como no restanteta@oTxelas ou figuras que
ocupem menos de meia pagina podem ser inseridas no teagogdewvem ser separadas
deste, acima e abaixo, por uma linha. Notas explicatil@ tratamento estatistico ou
simbolos e abrevia¢des usadas devem ser colocadas da fabela ou quadro, abaixo da
borda inferior, e podem ter tamanho de letra menor gieetexto.

Mapas de tamanho superior ao formato adotado de pagina (Methder dobrados
de forma a resultar em dimensdes ligeiramente inferidem ultrapassar as bordas da
encadernacgdo. Os mapas devem incluir coordenadas geayeadiseala.

Fotografias e outras ilustragcbes deverdo ser inseridasxemplar definitivo na
forma eletronica e com boa resolucdo (imagem de cadigital, uso de “scanner”, ou
copia xerografica de alta resolu¢éo). Recomenda-sexemopéar definitivo, o uso de papel
branco e brilhante especial para impressdo de imag@oss&tdo admissiveis ilustracdes
fixadas ao papel por cola, fita adesiva ou similar.

Fotografias ou imagens, notadamente aquelas de estruecmgstetc., obtidas
através de equipamentos de microscopia, devem conteala firsal.

Figuras contendo graficos devem ser preferencialmentsespaglas em preto e
branco, com padrbées de linhas, simbolos ou preenchimdtiidos e possiveis de serem
diferenciados, sem dificuldade, em reproducéo xerograficko(preranco) dos mesmos. As
cores das figuras e imagens podem ser mantidas no arquieiendigital, desde que na
impressao em papel as mesmas estejam em tons de ciGvah@ja comprometimento da
qualidade da informacgéo apresentada. Deve ser evitado deuysadrdes de graficos em
trés dimensdes, exceto quando relevante para a infaymalgs contida.

O uso de cores nas figuras sera aceito na versao impressa, egme@lmente,
quando for essencial a compreenséo da ilustragéo, isto €, ondeimacdo depende
da diferenciagéo de cores, como em fotos de histologia (corantegigmentos) ou em
mapas e graficos contendo variagdes de propriedades do terreno.
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B - Modelo de péagina de rosto de dissertacao ou tese
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Anexo A - Modelo de capa para dissertagéo ou tese

UFRRJ

INSTITUTO DE AGRONOMIA

CURSO DE POS-GRADUACAO EM AGRONOMIA
CIENCIA DO SOLO

15 linhas

DISSERTACAO

+ 3 linhas

AlteracOes Edaficas em Funcao do Manejo
Agricola de Oleraceas em Latossolo Vermelho no

Bioma Mata Atlantica — Paty do Alferes, RJ

Ana Paula Dias Turetta

2000



Anexo B — Modelo de pagina de rosto de dissertacdo ou tese.
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UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE AGRONOMIA
CURSO DE POS-GRADUACAO EM AGRONOMIA
CIENCIA DO SOLO

A

+ 3 linhas

v

ALTERACOES EDAFICAS EM FUNCAO DO MANEJO
AGRICOLA DE OLERACEAS EM LATOSSOLO VERMELHO NO
BIOMA MATA ATLANTICA - PATY DO ALFERES, RJ

A

+ 3 linhas

v

ANA PAULA DIAS TURETTA

A

+ 2 linhas

Sob a Orientagéoida Professora
Lucia Helena Cunha dos Anjos

e Co-orientacao do Professor
Marcos Gervasio Pereira
A

+ 2 linhas

v

Dissertacéo submetida

requisito parcial para obtencdo do
grau deMestre em Ciéncias,no

Curso de Pos-Graduacéao

Agronomia, Area de Concentracéo

em Ciéncia do Solo

Seropédica, RJ
Marco de 2000



Anexo C — Exemplo de ficha catalografica a ser elaborada pela Bibleca Central

658.32
B333r

Batista, Luciene Gouveia, 1977-

Remuneragdo: uma analise compardéisanetodologias adotadas
pelas empresas no Brasil e sua influéncia na mudaggaizacional/
Luciene Gouveia Batista. - 2002.

71f. : grafs., tabs.

Orientador: Ana Alice Vilas Boas.

Dissertagéo (mestrado) — Universidade FederallarRio de Janeiro,
Instituto de Ciéncias Humanas e Sociais.

Bibliografia: f. 57-60.

1. Salarios — Empresas — Brasil — Teses. 2. Desamenlio organizaciona
— Brasil — Teses. |. Boas, Ana Alice Vilas. Il. Unisidade Federal Rural do
Rio de Janeiro. Instituto de Ciéncias Humanas e Sodia Titulo




Anexo D - Modelo de pagina com o termo de aprovacao

UNIVERSIDADE FEDERAL RURAL DO RIO DE JANEIRO
INSTITUTO DE
CURSO DE POS-GRADUACAO EM

NOME DO POS-GRADUANDO (LETRAS MAIUSCULAS E NEGRITO)

Dissertagao/Tese submetida como requisito parcial pdaesmgio do grau dblestre em
Ciéncias (Doutor em Ciénciag no Curso de Pds-Graduagdo em

area de Concentracdo em . (letra tamanho 12, sem espato
simples)

DISSERTACAO (TESE) APROVADA EM -----/-----/------Data da defesa)

Assinatura
Nome completo. Titulo (Dr., Ph.D.) Sigla da Instituicdo
(Orientador)

Assinatura
Nome completo. (Titulo) Dr. ou Ph.D. Sigla da Instituicéo

Assinatura
Nome completo. (Titulo) Dr. ou Ph.D. Sigla da Instituicdo

Assinatura
Nome completo. (Titulo) Dr. ou Ph.D. Sigla da Instituicéo

Assinatura
Nome completo. (Titulo) Dr. ou Ph.D. Sigla da Instituicdo




Anexo E - Exemplo de Resumo

RESUMO

TURETTA, Ana Paula DiasAlteragbes edaficas em fungdo do manejo agricola de
oleraceas em Latossolo Vermelho no bioma Mata Atlantica: Paty do Ales, RJ.
2000. 128p Dissertagao (Mestrado em Agronomia, Ciéncia do).Sbistituto de
Agronomia, Departamento de Solos, Universidade Federadl Rir Rio de Janeiro,
Seropédica, RJ, 2000.

Este trabalho foi realizado na Estacdo ExperimentdPelagro-RJ, em Paty de Alferes
(RJ), em quatro parcelas do tipo Wischmeier, para manitemto da erosao superficial,
com 0s seguintes manejos de solo: sem cobertura vé€g€dalpreparo convencional (PC),
preparo em nivel (PN) e cultivo minimo/plantio diretdV{IC e plantio de oleraceas em
rotacdo. Também foi analisada area adjacente de gea(@BRAM). As parcelas, instaladas
em 1995 pela EMBRAPA Solos, estdo em uma pendente comeddei30% e tém
dimensées de 22,0 x 4,0 m (88)nDe julho de 1998 a julho de 1999 foram avaliadas
alteracdes nas propriedades fisicas, quimicas e biolddicaslo em cada area. O estudo
teve como objetivo avaliar alteracdes edaficas empéfurio manejo agricola de oleraceas,
em um LATOSSOLO VERMELHO, em Avelar, Paty do Alfer@3J). Os resultados
mostram que o0s teores de carbono da biomassa microlfi@Bi) variaram
estatisticamente entre as coletas de verao e inveendo as diferencas entre tratamentos
mais evidentes no inverno. Para a fauna edafica, aslg@iIGRAM e CM apresentaram a
maior diversidade de grupos taxondémicos e PC e SC a n@reor de carbono orgéanico
foi maior na parcela CM e menor em SC, com os nmmitgeres na profundidade de 0-5
cm, para todas as areas. Menores teores de H e Aiogemale Ca, Mg e P foram
encontrados em PN e CM. A parcela SC apresentou comamttia contrario. Os teores
de K, maiores na area de GRAM, encontravam-se regeslanédia (46 a 90 mg Ree alta
(91 a 135 mg Kg). Os teores de P encontravam-se nas classes médai2(ldémaj kg™,
alta (21 a 30 cmgkg") e muito alta (> 30 cmgkg™). Os maiores niveis de valor S foram
encontrados na GRAM. De modo geral, o valor T é b4 cmol kg'), com os
maiores valores em PN e GRAM. O valor V foi semprpesior a 50%. A densidade do
solo ndo diferiu significativamente entre tratamentslidametro médio dos agregados nao
mostrou diferencgas significativas entre areas e enupdafade. No entanto, a distribuicdo
por classe de tamanho indica concentracdo de agregadosesné2 mm) na area de
GRAM. A infitragdo de agua foi maior em CM e menor $@, que mostrou maior perda
de solo. A variacdo nas propriedades edéficas refletiteasidade de manejo e preparo do
solo. As propriedades fauna edéfica, distribuicdo de agregimaslo por classe de
tamanho, complexo sortivo, infiltracdo de 4gua e perdsotte por eroséo refletiram as
variagcbes de manejo agricola e cobertura do solo. d&wasdo essas propriedades, o
sistema CM foi o mais recomendado para as condigbesdajoambientais avaliadas.

Palavras-chave:Eroséao hidrica. Sistemas de cultiRarcelas de erosao.



Anexo F — Exemplo de Abstract

ABSTRACT

TURETTA, Ana Paula Diagdaphic changes resulting from agricultural management
of vegetable crops in a Red Latosol in the Atlantic forest ecpstem: Paty do Alferes.

2000. 128p. Dissertation (Master Science in Agronomy, Sokknce) Instituto de
Agronomia, Departamento de Solos, Universidade Federadl Rir Rio de Janeiro,
Seropédica , RJ, 2000.

This study was conducted in the Pesagro-RJ ExperimeatigdiSin Paty do Alferes (RJ).
Four Wischmeier plots to study surface erosion weraliaedt under different soil tillage
systems and soil coverage. The treatments were nerage (SC), conventional tillage
(PC), contour tillage (PN), and no tillage/minimum ¢jta(CM). The cultivated plots had a
rotation of vegetables. An area nearby with grass€sAM) was also studied. EMBRAPA
Solos team installed the plots in 1995, on a 30% slopedifmensions of the plots were
22,0 x 4,0m (88 RA). From July 1998 to July 1999 soil was sampled to measure ahysic
chemical, and biological properties, in each plot. Tiheative of this study was to evaluate
changes in the soil properties resulting from cultivabbregetable crops in a Red Latosol
(Rhodic Udox), in Avelar, Paty do Alferes (RJ). Theules showed that carbon from
microbial biomass (CBM) varied statistically frormgales taken in winter and summer, and
the differences were highest in the winter. The fsaiha showed the highest taxonomic
diversity in GRAM and CM plots, and the lowest in P@ &C. The organic carbon content
was highest in CM and lowest in SC, with the highedues in the 0-5 cm depth. The
lowest levels of H and Al and the highest levels of@g and P were found in PN and CM.
The plot SC showed the opposite distribution. The cortémt fitted in the soil fertility
classes medium (46 a 90 rkg"), and high (91 a 135 mg Kp The highest K levels were
found in the GRAM plot. The P levels were in the $eitility classes medium (11 a 20
cmok kg™, high (21 a 31 cmgkg™), and very high (> 30 cmokg™). The highest S value
was found in GRAM. T value was low (5 a 14 caiaj™) in all treatments, and the highest
levels were found in PN and GRAM. Base saturation (\WW8ap higher than 50% in all
treatments. The bulk density was not statisticallyedsifit between treatments. The average
aggregate diameter (DMP) showed no differences betweatntents and with depth.
Although, when considered the distribution of the aggredatesze, GRAM plot showed
highest frequency of biggest aggregates (> 2 mm). Watkratiin was faster in CM, and
slowest in SC, which had the highest soil loss. Tdr&ation in soil properties expressed the
intensity of soil usage and cultivation. The propertsesl: fauna, distribution of aggregates
by size, soil fertility, water infiltration, and $doss by erosion, were the best to indicate
variations in the soil coverage and cultivation prasticThe no till system was the most
appropriated for the soil and environmental conditionseuvaluated crops.

Key words: Hydric erosion. Tillage systems. Erosion plots.



Anexo G — Exemplo de lista de abreviagfes, siglas ou simbolos

LISTA DE ABREVIACOES E SIMBOLOS

Ao, A1, A, coeficiente da equacao da bomba;

Au area da unidade de rega’lm

A area total (9);

C coeficiente de Hazen - Williams;

CFA custo fixo anual (R9$);

C valor do investimento (R$);

Chf custo anual da perda de carga (R9);

CCVv custo da energia (R$);

hx perda de carga na tubulacdo dotada de multiplas saidas (m);

f fator de disponibilidade de agua,;

Hf perda de carga na tubulacdo percorrida por uma vazamactmgual a inicial
(m);

Jrav jornada de trabalho;

D diametro interno (m);

DN diametro nominal (mm);



Anexo H — Exemplo de Sumario.

SUMARIO
APRESENTACAO

INTRODUCAO
1 A PESQUISA BIBLIOGRAFICA E O TRABALHO ACADEMICO

2 TIPOS DE TRABALHOS CIENTIFICOS

2.1 Trabalhos de Sintese: Sinopse e Resumo — Como Fazer?
2.2 Resenha ou Recenséo

2.3 Trabalhos de Divulgacéo Cientifica

2.4 Relat6rios Técnicos ou de Pesquisa

2.5 Trabalhos Monograficos

3 ESTRUTURA DE TRABALHO CIENTIFICO
3.1 Apresentacao / Prefacio

3.2 Introducgéo

3.3 Revisdo de Literatura

3.4 Material e Métodos

3.5 Analise e Interpretacao dos Dados / Resultados
3.6 Conclustes

3.7 Sugestdes e Recomendacdes

4 APRESENTACAO DE TRABALHO ACADEMICO
4.1 Livros, Monografias, Dissertagdes e Teses

4.1.1 Parte preliminar ou pré-textual

4.1.2 Parte textual ou corpo principal

4.1.3 Parte poés-textual

4.2 Artigos Cientificos

4.3 Relatério de Pesquisa

5 CITACOES BIBLIOGRAFICAS
5.1 Regras Gerais

5.2 Tipos de Citagfes

5.3 Formas de Chamada de Citag8es
5.3.1 Forma alfabética (autor/data)
5.3.2 Forma numérica

6 NOTAS
6.1 Notas de Rodapé
6.2 Notacao Bibliogréafica

7 EXPRESSOES LATINAS USADAS NO TEXTO

8 ASPECTOS GRAFICOS DE TESES E DISSERTAQOES
9 NORMAS PARA REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

10 REFERENCIAS BIBLIOGRAFICAS

11 GLOSSARIO EM NORMALIZAC}AO DE PUBLICA(;()ES
ANEXOS

A — Exemplo de indice Geral

B — Exemplo de indice Onomastico

C — Exemplo de indice Analitico

D — Abreviatura dos Meses (ABNT)
E — Artigos Iniciais ndo Considerados na Ordem Alfabética

11

11
11

11
12

12
12
12

15
15
16
29
29
31
33

35
35
37
39
42
43

43
44
44

47
51
57
77
87
91

92

93

94

95
96



Anexo | — Orientag&o para a organizagao da dissertagéo/tese como texvoriclo.

(o) = itens opcionais

| SUMARIO Numeracao em algarismos arabicos
LISTAS (o) '
ABSTRACT REFERENCIAS
BIBLIOGRAFICAS
RESUMO .
CONCLUSOES
BIOGRAFIA (0) | || 1] RESULTADOS E
AGRADECIM.(0) | | |H DISCUSSAO
MATERIAL E
IDEDICATORIA (o) | | H METODOS H
| Aprovagdo | REVISAO DE
| Paginade Rosto LITERATURA | |H ANEXOS (0)
Capa externa INTRODUGAO GLOSSARIO (0)
| L _Ficha catalogréafica —
— NoVverso
Parte Preliminar Corpo Principal Informacdes
Complementares

Anexo J — Orientagdo para a organizacao da dissertacdo/tese em capitulos
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O conteudo em cada capitulo seguird a seqtiéncia do corppalramino no Anexo |.




Anexo L - Orientacdo para o espagamento de margens e inicio tienis principais
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